LAVORATORI
DOMESTICI E
COLLABORATORI
FAMILIARI

di Luciano Alberti

Le formule presenti in questo testo sono disponibili online e
sono personalizzabili. Le istruzioni per scaricare i file relativi
sono riportate a pag. 215.



ABBREVIAZIONI E SIGLE

ANF

art.

artt.

cap.

capp.

CcC

c.c.

CCNL

Circ.

COCOCO
COCOPRO
Collegato lavoro
Cp

CPC

e succ.

DCPM

Decreto salva Italia
Decreto semplificazioni tributarie
Decreto crescita
Decreto crescita 2.0
DL

DLgs

DM

DPR

erogazione gratuita
in itinere

0

Assegno Nucleo Familiare

articolo

articoli

capitolo

capitoli

Codice Civile

Codice Civile

Contratto Collettivo Nazionale Lavoro
Circolare

Collaboratore Coordinato e Continuativo
Collaboratore Coordinato a Progetto
Legge 183/2010

Codice Penale

Codice Proceduta Civile

e successivi

Decreto Presidente Consiglio Ministri
DL 201/2011

DL 16/2012

DL 83/2012

DL 179/2012

Decreto Legge

Decreto Legislativo

Decreto Ministeriale

Decreto Presidente della Repubblica
regalo

Durante il tragitto per recarsi sul lavoro

ritornare a casa (deve essere il tragitto pilt
breve e, se possibile, con mezzi pubblici)

L.

Legge Biagi

Legge di stabilita 2012
Legge di stabilita 2013
LPU

LSU

ndr

par.
parr.

p.e.
PMI

risol.

sent.

succ. agg.
succ. modd.
TUIR

Testo Unico Maternita/Paternita

Legge

DLgs n. 276/2003
Legge 201/2011

Legge 228/2012

Lavori di Pubblica Utilita
Lavoro Socialmente Utili
nota del redattore
paragrafo

paragrafi

per esempio

Piccole Medie Imprese
risoluzione

sentenza

successivi aggiornamenti
successive modifiche

Testo Unico Imposte sui Redditi (DPR 917/1986)

DLgs 151/2001



Indice sistematico

Prefazione...cceeeeee e 11

Capitolo 1 - Premessa

1.1 Chi sono i lavoratori domestici «oeeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 14
1.2 Cose il Contratto Collettivo Nazionale di lavoro e chi lo applica? 16
1.3  Prestazioni particolari.......cccoceeereeireniiiieiienicicnicnesenceeees 16

Capitolo 2 - Lavoratori domestici

2.1 CR SOMO? it e e e 17
2.2 Tutela delle condizioni di lavoro ........ceeeeeeeeeeeeoeieeieieeeeeeene 20
2.3 Tutela delle lavoratrici madri (gravidanza, maternitd)............... 20
2.4 Tutela dei minori — Studenti — Collocamento alla pari............ 28
2.5 Categorie di lavoratori domestici........cccoevveieerieinineieinennes 29
2.6 Impiegati / Operai....cccccceoiviiiiiiiniiiiiiiiiiiiice 33
2.7 INLEIIICIT et e e e e e 33

Capitolo 3 - Assunzione lavoratori italiani e/o comunitari

3.1 Lavoratori italiani €/0 COMUNItArT...cccceiveeeeeeiieeeeeeeeeeeecieeeeeenn. 35
3.2 Documenti di lavoro........coovevieiieeeiiiiiiiiieeeeeeee e 36
3.3 ASSUNZIONE....ciiiiiiiiieiee e ettt e e e e ettt e e e e eeeeas 37
3.4 Assunzione lavoratori italiani e/o comunitari ........cocevvuvveeeennn.. 37
3.5 Contratto individuale di assunzione............ccoeeuvvveveueeeeeennnenn. 38

Esempio n. 3_1 Fac-simile lettera di assunzione.........c.c......... 39



Indice sistematico

3.6
3.7
3.8
3.9
3.10
3.11
3.12

CONVIVENZA wettiitieieeeeeeeeeee e e e e e e et ee e e e e e eeeeraereaeeees 41
Iscrizione all’'INPS del datore di 1avoro .....eeeeeevevveeeeeeeeeeennee. 41
Codice PIN ..ottt e eaaee e 41
Denuncia di aSSUNZIONE ....ccvvvveiieeiieeieeiiiee e eeeeeeeeeeeeeeas 42
Periodo di Prova......c.ceceeeeieienieninenenieeeeceeccenee e 43
Trasformazioni, variazioni, cessazioni (rapporto di lavoro) ...... 44
SANZION ¢ttt et e e e e e e e e e e e 44

Capitolo 4 - Assunzione lavoratori extra-comunitari

4.1
4.2
4.3

4.4
4.5
4.6
4.7

Visto di INGLESSO ....vvvinieiiiiiieieiieieteeeeeee e 47
Permesso di SOZZIOINO....ccuerveuieuiriiieieietcieteeeeeete e 47
Assunzione lavoratore extracomunitario — Procedura .............. 50
4.3.1 Assunzione lavoratore extracomunitario residente ancora

nel proprio Paese......cccoeeerieieiiiniiniininineeeecccee e 50
4.3.2 Assunzione lavoratore extracomunitario gia in Italia ...... 54
Conversione permesso di SOZZIOINO .......cccecvvvivveveuierenieeenennen 55
Iscrizione all’anagrafe lavoratori extra-comunitari.................... 56
Ricongiungimento familiare.........cccoevevieoievinenecnicncnncnenes 56
Sanzioni per lavoro iz nero di lavoratore extra-comunitario..... 58

Capitolo 5 - Rapporto di lavoro

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7
5.8
5.9
5.10
5.11
5.12
5.13
5.14
5.15
5.16
5.17

Doveri delle parti......cccceeevierieienenieiinineiceeeeeeeseeesenes 63
Casi POSSIDIli....eoveueeeieeiiciiicc e 64
Lavoro a tempo indeterminato/determinato/Somministrati .... 64
Contratto di tipo aCCESSOLIO ....coviviuieiiriiieiiiiiieiececieeee, 65
CONVIVENZA ...uviiieiiieeeiieeeieeeeteeeetaeeeeaeeeeeaaeeereeeeaeeeeareeeeaseeennes 67
Orrario di lavoro (numero ore mensili) .......coooveeevveeeeineeeeneenee. 67
DefiNIZIONI . cvvicvieciiecie ettt e 68
Riposo giornaliero..........cccuvueiviiiiiiiiciniiiniiiiicciccecee, 69
Riposo settimanale......c..cccceeeiiiiiiiinininininceccceee 70
Lavoro supplementare.......c.eeveveierieneneneneeeeieieseseneeenenne 70
Lavoro straordinario.........ccececveeeiuieeeiieeeeiieeeeieeeeveeeevee e 71
Servizio intero — Mezzo servizio — A Ore......ccccevvvveeeeeeeeeccnnnnen, 74
Lavoro continuo/Lavoro discontinuo ..........cccecveevveecveeneveennenn, 74
Lavoro NOTIUINO ...veeeeiviieeeciiiee e et et e e e e e 75
Lavoratore unico/Lavoro ripartito .........ccceceevveeveneenieneenueennens 76
Pasti — Vitto — Alloggio .......ccecvvivieiiiniiiiiiiiciiicieces 77
Festivita — Permessi SOStItULIVI c.vvvvvreereeeieiiiiiiieeeeeeeeeiiieeeeeen. 78



5.18
5.19
5.20
5.21
5.22
5.23
5.24
5.25
5.26
5.27
5.28
5.29
5.30
5.31
5.32
5.33
5.34
5.35
5.36
5.37
5.38
5.39
5.40
5.41
5.42
5.43

Indice sistematico

Malattia e infortunio non sul lavoro.........coeeeeeeeveeeeeeeeeeeeenee, 79
Infortunio sul lavoro — Malattia professionale ..............c.......... 81
Permessi vari — ASSENZE ..ooovvvuuueeieiiiiiiiiiieeee et 85
Visite mediche € analisi....ccccouveeeeeeeeeeeeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e 85
Permessi per formazione professionale — Monte ore..........cceeeueeuceunece. 86
Permessi per StUdIO ...c.ceuveverieieiniiieiiicieeeeeeee e 86
Congedo matrimoniale ..........ccccoviiiiiiiiii 87
Servizio MILITATE ..ceevvveeieeeeee et 87
Donatori di sangue ........ccecevveviriniieinicieceeeeee 88
Permessi elettorali .oooeeuveeeeeeiiiieeeeeieeeeee e 88
Permessi SINdacalic....oceeueveeeieeeiiieeieiiieeeee et 89
Permessi per altri motivi (non familiari) .......ccccoeevevverincnennene. 90
Permessi di Paternitd......cceeeeeerieriinenerinieieieiceseseeeeneenes 90
Permessi per altri motivi familiari.......ccoceeveevieiiencnininnnene. 90
1SS 4 (TR 90
Ferie del datore di lavoro (o “Sospensione per attivita extra-feriale”). 95
Retribuzione — Prospetto paga..........ccccevveviiveciiininiciincnienes 96
Minimi retribUtiVI...cooeeeveiiieeeei e 98
Variazione periodica minimi retributivi e valori vitto e alloggio 100
Scatti di ANZIANITEA oooovevieiiiiieeecceeeeeeeeee e 101
Superminimo (o aumento di Mmerito) ..........ccceveveeeenincvueencnne. 102
Tredicesima MenSIlita......eeeiveeviiiiiiieeeeeeiee e eeeean 102
TrasterimMEntiv..ccceueeeeieeeeeee et e e e eeeeaaeee s 103
TEASTEITE ..ottt e e e e eaaae s 103
DIANNI ciiiiiiiiiieece e 104
Problemi sul Javoro ........oooevvviiiveiiieiiiiee e 104

Capitolo 6 - Cessazione rapporto di lavoro

6.1
6.2
6.3

6.4
6.5

6.6
6.7
6.8
6.9

PreavVISO i 107
Risoluzione rapporto di [avoro ..........cceevveiviniciiiiicnicinennee, 109
Risoluzione consensuale......coceeuveeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn. 111
Esempio n. 6_1 — Lettera risoluzione consensuale................... 111
LIicenzZiamento c...ueeeeeiiiiiiiiiiieeeee e 112
DIMUISSION .ttt eeeeees 112
Esempio n. 6_2 — Dimissioni volontarie ..........ccccccevvererennene 113
Morte del datore di lavoro o dell’assistito ....ccccvevveeeeeeeeveennnnee, 114
Morte del Javoratore........uueeeeiieieeeeeiieeeee e 114
Trattamento di fine rapporto (TFR)....ccoovcivieininiiiniciniiinee 115
Denuncia CeSSAZIONE .....ccoiviivvviiieeiiiiiiiieeee e 117



Indice sistematico

6.10 Pagamento contributi ultimo periodo .........cccceeveiiinieinincnnes 117

Capitolo 7 - Contributi — Prestazioni

7.1 Tutele previdenziali.......cccooevieininiiiininiiiiiicicees 121
T2 INALL. oot eae e 121
T3 IINDPS e ————————————————————— 122
7.3.1 Contributi INPS ....oooiiiiiiiiiiei e 122
7.3.2 Prestazioni INPS ..o, 126
7.3.3 Assegno Nucleo Familiare (ANF) INPS ..........ccccooeeee. 127
7.3.4. Pensione INPS ..oooueeoeeeeeeeeeeeee ettt eee e 129
7.3.5 Come si calcolano i contributi INPS-INAIL ............... 130
7.3.6 Scadenza dei contributi INPS/INAIL/Cassacolf .......... 135
7.4 Cas.sa.Colf (oppure Cassacolf ) ....co.eovvirueieinenieininiciecncnes 136
7.5 Pagamento dei contributi INPS/INAIL/Cassacolf .................. 141
7.6 Pagamento a mezzo voucher INPS........cccccovviiiiiiiniinnins 143
7.7  Estratto contributivo INPS .ooiiiieeeeeeeeeeeeeeee e 143
7.8 Dilazioni contributive INPS oo 144
7.9  Sanzioni per ritardato od omesso versamento dei contributi INPS = 144
7.10 Prestazioni Servizio Sanitario Regionale (SSR) ........ccccceneeee 144

Capitolo 8 - Indennita disoccupazione

8.1 Indennita diSOCCUPAZIONE ...c.evveveuieiiriiieiiriiicieeeieceeneeae 145
8.2 ASPI ..o 146
8.3 Mini-ASPL...coiiiiiiiiiiii 147

Capitolo 9 - Tributi — Imposte e tasse

9.1 PremIESSaA .uunniiiiiiiiiiiieiee et e e e 149
9.2 Datore di [aVOr0 .ceeeeeeieeieeeeeeeeeee e 149
9.2.1 Obblighi fiscali datore di lavoro..........cccoeeveiivenicunnnennee. 149
Esempio n. 9_1 Dichiarazione sostitutiva del CUD................ 150
9.2.2 Agevolazioni fiscali per il datore di lavoro ........c.c.c........ 151
9.3 Obblighi fiscali del lavoratore ........cccccevvueivieiniiininciinicinnes 153
9.4 Indennitd Mancate ferie ......oovvveueiiieeieiieieeeiieeeee e eeeeeeaaeeeee e 155
9.5 SANZIONI.cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee 156



Indice sistematico

Capitolo 10 - Varie

10.1 Ente bilaterale EBINCOLf ..oeeveeeeeeeeeeeeeeee e 157
10.2 Assistenza persone handicappate a carico Comuni/Province.... 158
10.3 Riepilogo NOVItA......ccovucuiviiuiiiiiiiiiiiiicicccce 158

Appendice 1 - Contratto collettivo nazionale di lavoro 16 luglio 2013
sulla disciplina del rapporto di lavoro domestico

Parti stipulanti.........cccoiiiiiiiiii 159
Articolo 1 - Sfera di applicazione.......c.coccevevrercnieiencncininciecnee 159
Articolo 2 - Inscindibilita della presente regolamentazione ............... 160
Articolo 3 - Condizioni di miglior favore..........cccccvevveinincinennne. 160
Articolo 4 - Documenti di Javoro .......cccuveviveviieiiviiiiiiieieeeeeeees 160
Articolo 5 - ASSUNZIONE .eeovueveieeeeeeieee et eeeeeee e e e e eareeeeeeaeeesees 161
Articolo 6 - Contratto individuale di lavoro (lettera di assunzione).... 161
Articolo 7 - Assunzione a tempo determinato.........oceeveuereerveeeeennenn 161
Articolo 8 - Lavoro rpartito ...c..eeeeveeeerenieinenienieenicnieeseseeeeeeenenns 162
Articolo 9 - Permessi per formazione professionale ..........cccceeeuenenee. 163
Articolo 10 - Inquadramento dei lavoratori .......c.ccoeeeveiriniennncnee. 164
Articolo 11 - Discontinue prestazioni notturne di cura alla persona.. 167
Articolo 12 - Prestazioni esclusivamente d’attesa.........cocevveervvneeeennns 168
Articolo 13 - Periodo di prova ........cceceeeviecininieniincniciicceeee 168
Articolo 14 - Riposo settimanale .......c.cccoeeieereniiincneiinincenenne 168
Articolo 15 - Orario di [avoro.........eceieeeveeiieeiieieeeieeeeeeeee e 169
Articolo 16 - Lavoro straordinario ...........oeveeevevveeeeeeeeieeiiiieeeeeeeeeenenns 171
Articolo 17 - Festivita nazionali e infrasettimanali .......cccocvvveeeerennnn. 172
ATticolo 18 = FErIe covivuiiiiiiiiiiie ettt 172
Articolo 19 - Sospensioni di lavoro extraferiali........ccccoeerincinennene. 174
ATtICOL0 20 = PEITIESSI «uvvvvveeeeeeieeeeeeeeeeee ettt eeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeens 174
ATTICOL0 21 = ASSEINZE e ee e e e e e e e eeeeeeeeeeeaaens 175
Articolo 22 - Diritto allo studio.........coevveiiviuiieieiiiieeeecieeeeeeeeee e 175
Articolo 23 - Matrimonio. . ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiaaeeeeeeeeeseans 175
Articolo 24 - Tutela delle lavoratrici madri.....oocveeeeeeeeveeeeiieeeeeeeeenn 175
Articolo 25 - Tutela del lavoro minorile.......ccoovveveiiiiiiiiiiiiiiiieeens 176
Articolo 26 - Malattia.....uuiieeiiiieiieeeiieeee et e e e e 177
Articolo 27 - Tutela delle condizioni di 1avoro .........cooeeeevveveeeeeeeennnn. 178
Articolo 28 - Infortunio sul lavoro e malattia professionale............... 178
Articolo 29 - Tutele previdenziali.......cccccevveinincniininiinicicce 179
Articolo 30 - Servizio militare e richiamo alle armi......cccccvvvveveernnnnnn. 179



Indice sistematico

Articolo 31 - Trasferimenti coeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeae 180
ATICO10 32 = TTaSTOITC oot eeeeees 180
Articolo 33 - Retribuzione e prospetto paga.........coccevevrervevrennennene. 180
Articolo 34 - Minimi retribUCiVI cooeevveveeeeeiiieieieiiieeee e 181
Articolo 35 - Vitto e alloggio........ccccoeiviiiiiniiiiiiiiiiiiiine, 181
Articolo 36 - Scatti di aNZIanitd .....eeeeeeeeiieeeeiieieeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e 181
Articolo 37 - Variazione periodica dei minimi retributivi e dei valori
convenzionali del vitto e dell’alloggio.........cccoevrueneene 181
Articolo 38 - Tredicesima mensilita.....cc.ceevvuveeieiiiieeiiiieeeeiiieeeeenns 182
Articolo 39 - Risoluzione del rapporto di lavoro e preavviso ............. 182
Articolo 40 - Trattamento di fine rapporto (TFR) .ccccoviviiincnennne. 184
Articolo 41 - Indennita in caso di MOTte....ccuuveeeeeeiieeeiieieeeeeeeeeeeeas 185
Articolo 42 - Permessi SINdacali....ueeeeeeeeieeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 185
Articolo 43 - Interpretazione del Contratto .......cceeevevrervevrennennene. 185
Articolo 44 - Commissione nazionale per 'aggiornamento retributivo 186
Articolo 45 - Commissione paritetica nazionale..........cccocceveeeennenene. 186
Articolo 46 - Commissioni territoriali di conciliazione ..................... 186
Articolo 47 - Ente bilaterale Ebincolf ......ccccovvvvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeen, 187
Articolo 48 - Contrattazione di secondo livello.......ccoeeeuveeeeeiiinnennnn, 187
Articolo 49 - Cas.52.Colf ..oeoi e 188
Articolo 50 - FOndo Colf.......ooiveuiiiiiiiiiiieeieeeeeiee e 188
Articolo 51 Previdenza complementare..........ccccoeveeereeieienicniennnn 188
Articolo 52 - Contributi di assistenza contrattuale.........cccceveevevrennnns 188
Articolo 53 - Decorrenza € durata.........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeseeeenns 189
Chiarimenti @ Verbale c.....eeeeeeeeiieieeeeeeeeeeee e 189
Tabelle minimi retributivi in vigore dal 1° gennaio 2014 .................. 190

Appendice 2 - Contributi INPS
Contributi INPS anno 2014 ......cccccevveieineniiininicicieeeieeseeens 193

Appendice 3 - Legislazione

1 Codice CIVILE .ottt 195
2 Legge 2 aprile 1958, n. 339 ..ccocciiiiiiiiiiiiiiccce 196
3 DPR 31 dicembre 1971, n. 1403 ......ccevireninenieieieieienne 202
Indice analitico......oovirieriririniiicee e 209
Booksite: istruzioni per I'uso ......ccceevveieirinieininiciceceee 215

10





